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Mitarbeiterin/ Mitarbeiter Medien- und
Tagungstechnik (m/w/d) gesucht!
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Konigs Wusterhausen EG5TV-L ab 01.01.2027

Auf Sie warten spannende Aufgaben:

» Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen, wie

Einrichtung und Ausstattung der Veranstaltungsraume mit Medien- und
Tagungstechnik,

Inventar, weiteren Materialien sowie medientechnische Betreuung
Einweisung der Veranstaltungsleitenden in die Medientechnik
» Betreuung und Pflege der Medientechnik, Sport- und Freizeiteinrichtungen

» Umzlge, Transporte, Hausmeistertatigkeiten und Kleinstreparaturen innerhalb der
Liegenschaft

» Kurierdienste innerhalb und aulRerhalb der Liegenschaft

» Codierung von Schliel3karten sowie Schlie3zylindern nach Vorgabe, Ausgabe von
Schliel3karten, Durchfihrung von Batteriewechseln der Schliel3zylinder

» Vertretung der Druckerei beim Drucken vielfaltiger Materialien sowie bei der Erstellung von
Drucken und Kopien und Ausfuhrung kleinster Reparaturarbeiten an den Geraten

Wir bieten lhnen:

» ein monatliches Gehalt von mindestens 3.073€ (EG 5 Stufe 1 TV-L),

» ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis,

* w/m/d steht fur weiblich/mannlich/divers 1 /4
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eine familienbewusste Personalpolitik und eine ausgewogene Work-Life-Balance
(Teilzeitmdglichkeit, Gleitarbeitszeit),

breitgefacherte Fort- und Weiterbildungsangebote,
ein monatlich bezuschusstes VBB-Firmenticket,
Jahressonderzahlung und betriebliche Altersvorsorge fur Tarifbeschaftigte gemald TV-L,

und vieles mehr.

Das bringen Sie mit:

Unabdingbar ist eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf

mit einer Ausbildungsdauer von mindestens 3 Jahren in einem handwerklichen oder
medientechnologischen Bereich.

Idealerweise verfligen Sie dartber hinaus Uber:

4

»

Berufserfahrung in der Tagungsorganisation / -service
Berufserfahrungen im Dienstleistungs- und Servicebereich

gute DV-Kenntnisse der Standardsoftware (MS-Office wie Word, Excel, Outlook) sowie
moderner Informationstechniken,

aktuelle Fachkenntnisse zu Veranstaltungs- und Konferenztechniken sowie die
Bereitschaft, sich in Fachprogramme und neue Techniken einzuarbeiten

Flexibilitat und Bereitschaft zum Arbeiten in Spat- und in seltenen Fallen auch
Wochenenddiensten

gute Kommunikationsfahigkeit und mundliches Ausdrucksvermoégen sowie ausgepragtes
Sozialverhalten,

PKW-FUhrerschein Klasse B

Bereitschaft zur Ubernahme der Funktion einer / eines Erst- und Brandschutzhelfenden.
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So bereichern Sie das Team:

Ihr Profil runden Sie mit einer sorgfaltigen, grindlichen und termingerechten Arbeitsweise,
Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein und -bereitschaft sowie einem ausgepragten
Sozialverhalten ab.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich jetzt!

Nutzen Sie lhre Chance und bewerben Sie sich mit Ihren vollstandigen Bewerbungsunterlagen
» Anschreiben,
» Lebenslauf,
» Nachweisen sowie Zeugnissen und
» Einverstandniserklarung zur Einsicht in die Personalakte

online Uber das Stellenportal des 6ffentlichen Dienstes https://www.interamt.de mit der
Angebots-ID 1502907 bis zum 31.10.2026. Unvollstandige Bewerbungen kénnen leider im
weiteren Verfahren nicht berucksichtigt werden. Im Verlauf des Verfahrens kann lhre

Personalakte und aktuelle Arbeitszeugnisse bzw. eine aktuelle dienstliche Beurteilung bei Bedarf
angefordert werden.

Die im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem Bewerbungsverfahren entstehenden Kosten
kdnnen nicht erstattet werden. Sofern Sie die Rlcksendung Ihrer Bewerbungsunterlagen
wunschen, legen Sie bitte einen ausreichend frankierten Ruckumschlag bei. Anderenfalls werden
die Unterlagen von nicht berucksichtigten Bewerberinnen und Bewerbern nach Ablauf von drei
Monaten vernichtet.

Was Sie noch wissen sollten:

Die Tatigkeit ist grundsatzlich fur eine Teilzeitbeschaftigung geeignet. Gehen entsprechende
Bewerbungen ein, wird gepruft, ob den Teilzeitwinschen im Rahmen der dienstlichen
Moglichkeiten (insbesondere Anforderung der Stelle, gewlnschte Gestaltung der Teilzeit)
entsprochen werden kann.


https://www.interamt.de/
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Wir férdern die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter sowie die Vereinbarkeit von Familie
und Beruf. Eine diskriminierungsfreie Arbeitsumgebung ist fur uns von hoher Bedeutung. Bei
gleicher Eignung und Qualifikation werden schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte
nach Mal3gabe der gesetzlichen Regelungen besonders berulcksichtigt.

Wir verarbeiten |hre personenbezogenen Daten gemal3 § 26 BbgDSG zum Zweck der
Durchfuhrung des Auswahlverfahrens. Weitere Informationen zum Datenschutz kénnen Sie dem
LInformationsblatt Datenschutz” auf unserer Internetseite www.fhf.brandenburg.de entnehmen.

Fur Auskunfte zu dieser Stellenausschreibung steht Ihnen Frau Lummert (Tel.: 03375/ 672 - 102)
gern zur Verfugung.


http://www.fhf.brandenburg.de/

